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這個教學資料，主要是為本校

學生學習影像剪輯活動所編製

的，以「生活劇場」之基本操

作技巧與製作程序為主，對其

他參考者而言，恐有不足，敬

請多多包涵。



編輯前的準備

請各位同學在開啟會聲會
影11之前，先將編輯時要
用到的視訊檔、音訊檔複用到的視訊檔、音訊檔複
製到電腦硬碟中的各組資
料夾，以便操作時較為容
易操作。



步驟一

載入會聲會影



載入會聲會影11
方法一：

請用滑鼠左鍵雙點桌面上的捷徑圖示

載入程式。

方法二：方法二：

由開始→所有程式→

Ulead VideoStudio 11

→Ulead VideoStudio 11

載入程式



執行編輯程式
點選「會聲會影編輯程式」開始影像編輯工作



步驟二

基本設定



偏好設定1/2

1.點選
「檔案」

2.點選2.點選
「偏好設定」

3.點選「工作資料夾」的瀏
覽鈕，並將工作夾設定到各
組的資料夾，再按「確定」
。



偏好設定2/2

1.點選「編輯」標籤頁

2.將「使用預設轉場
效果」的勾選取消，
再按「確定」。



步驟三

加入視訊



新增一個視訊素材庫

1.點選「素材
庫管理員」

2.選取
「視訊」

3.選取「新增」

4.在空格中填入
「年班組」
EX：一年一班第
一大組為1010102

3.選取「新增」

5.再按
「確定」

6.最後再按
「關閉」即可



將視訊匯入資料庫
2.點選「資料夾」載
入視訊

1.選取視
訊資料庫

3.選取要編3.選取要編
輯的視訊檔

4.再按「開啟」



加入視訊

直接將要的視訊直接將要的視訊
拉到視訊軌



剪輯視訊

2.按剪裁鈕將
視訊切成兩段

注意：請利
用相同的方
法將後段不

1.先點選視訊，再
將即時預覽滑桿拉
到要剪裁的地方。

3.點選要刪除的
音訊並按delete

視訊切成兩段
。

法將後段不
要的視訊刪
除。



調整視訊

將視訊設為
靜音，可取

點選音量調整
鈕可改變視訊
的聲音大小，
視需要調整，可襯

靜音，可取
消原有之背
景聲音，以
便重新配音
之需要。

托劇情。

影片若因拍攝時光線不
足，而使影片較暗時，
亦可使用「色彩修正」
中的「亮度」使其變的
較亮一些。



影片剪接影片剪接
抓住成功的片段



鏡頭語言影片欣賞1
鏡頭語言影片欣賞2

分鏡設計與剪接1



技巧一

調整播放速度



快速播放影片欣賞快速播放影片欣賞



調整播放速度

2.點選「播
放速度」

3.調整數字或移動
滑桿可調整播放速
度。

1.點選欲改變
之視訊。

4.可點選「預覽」先看結
果，若可以舊案最後再按
「確定」。



技巧二

倒轉播放



倒轉播放影片欣賞倒轉播放影片欣賞



影像倒轉播放

1.選取影

「倒轉播放」未勾選
時為正常播放。

1.選取影
像素材庫

「倒轉播放」勾選時
為倒轉播放。

注意影
片開頭
已改變



技巧三

擷取照片



使用時機
從影片中擷取影像之用途，一般常用在：
1.一開頭時的人物介紹。
2.為了特殊效果必須使影片產生停格。
3.製作片頭或片尾之影像需求。3.製作片頭或片尾之影像需求。
4.其他有需要用到影像的時機。

注意：擷取之影片之解析度，與使用之攝
影設備有關，若使用數位相機，則
請使用最大的解析度。



設定擷取靜態影像格式

1.點選「檔案」，再
點選「偏好設定」。

2.點選「擷取」
標籤。

3.將影像的
儲存格式改
為「JPEG」

4.再點選「確定」。



從影片中擷取靜態影像

2.移動滑桿到想要

4.此時所擷取的影像將會存放在指
定的「工作資料夾」中，素材庫中
亦會有縮圖呈現。

1.先點選要擷取的影片，並
選取自己的影像素材庫。

2.移動滑桿到想要
擷取影像處(視窗
出現的影像)。

3.點選「另存為
靜態影像」。



使用靜態影像的定格效果

1.在擷取影像
點將影像切成點將影像切成
兩段。

2.將靜態影像放到影
片中間，可做出影像
定格的效果。



技巧四

加入轉場特效



轉場運用1-淡入淡出

轉場運用2-溶接轉場運用2-溶接

轉場運用3-跳接



加入轉場特效
在視訊剪輯中轉場效果
並不建議使用，一般若
要使用，建議使用「我
的最愛」中的「淡化到
黑色」，否則可使用黑色」，否則可使用
「色彩」中的「黑色」
當黑幕，並以文字呈現
方式當做轉場效果。



技巧五

文字的處理



製作往上滾動的字幕
2.點選「動畫」標籤3.勾選「套用動畫」

1.先點選要改變的文字標題。

4.選擇飛翔中的
第一個動畫。

5.若想自訂動畫屬
性，可點選 進入
修改即可。



逐字呈現的字幕

1.選擇淡化中的
第二個動畫。

2.點選自訂動畫屬性
單位：字元
暫停：短
淡化樣式：淡入



字幕製作注意事項
1.字幕長度請勿超過螢幕寬度的2/3。

2.字幕最多2行，請勿超過。

3.字幕採置中，放於螢幕下方。3.字幕採置中，放於螢幕下方。

4.字體大小適中，每行約15-20字為宜。

5.字體請使用黑體字，並使用白字黑
框的格式，能產生最佳效果。



技巧五

使用覆疊軌



增加覆疊軌
覆疊軌可以使影像重疊同時出現，善用覆疊軌
可以使影片具有「特殊能力」，如果想要同一
時間出現兩個以上的覆疊影像效果，則必須透
過「覆疊軌管理員」來增加覆疊軌，最多可使
用六個覆疊軌。用六個覆疊軌。

勾選後要記
得按「確定
」喔。



技巧六

配音



旁白的運用

配樂的運用



去除影片原來的聲音

在攝影時，有時無法控制外在環境的
聲音來源，如車聲、人聲等，或表演
者的對話音質太小聲或不清楚時，則
需重新配音。這時須將原來的聲音消需重新配音。這時須將原來的聲音消
除，做法如下：
1.點選要修改的影片片段。
2.點選 ，將影片設為靜音即可。



去除影像只留聲音
錄製聲音檔時，如果沒
有專屬的裝置，建議可
利用數位相機的攝影功
能，將對話或旁白的內能，將對話或旁白的內
容錄製下來。再利用會
聲會影11的輸出功能，
選擇「建立聲音檔」，
並將聲音檔存成WMA的檔
案格式，以便加到要使
用的視訊語音軌中。



重新配音注意事項
一般在影片拍攝時，能同時收到現場的聲

音，是最好的效果。但是如果收音時聲音太小，
或雜音太多時，則建議重新配音。配音時，請注
意以下事項：
1.務必先將可能需要的音效或發音道具準備好。
2.看著畫面配音，務必盡量達到「準確對嘴」的
要求。

3.重新配音的片段，最好單獨切成一段另行處理
，在確認與配音結合無誤後，輸出成影像檔，
再放回影片中完成剪輯。



注意事項

影片內容



影片內容要項
1.片名：須包含片名，並註明年度班組。
2.片頭介紹：劇情導引，若沒有可不做。
3.人物介紹：可採用定格影像並以文字與聲音加
以描述；或於影片出現時以字幕說明；亦可以
專屬的視訊片段來加以介紹。專屬的視訊片段來加以介紹。

4.凡是有對話或旁白皆須有字幕對應呈現。
5.請將NG片段或特殊的拍攝過程，製成幕後
花絮放置於影片結束後，以供觀賞。

6.請打出演員表、工作人員表及謝謝觀賞。
7.片長約5分鐘即可(不含幕後花絮)。
8.幕後花絮不得超過1分鐘



步驟十

輸出視訊



輸出成視訊檔

1.點選
「輸出」
模式2.點選「建立視訊檔」

請將檔名以
年度年班組
命名，如：
一年一班第 模式2.點選「建立視訊檔」

3.點選
DVD/VCD..

4.點選
NTSC MPEG2
(720X480..)

一年一班第
一大組為
991010102



請開始做一個
屬於自己的作品屬於自己的作品
吧！加油！


